
Building	Permit	Application	Checklist	
	

For All Applicants  Done 

1. Completed Building Permit Application   

a. Please make sure the application is legible and complete   

b. Please make sure the compliance statements are completed and notarized   

c.  Make sure the property owner or legal agent has signed the application 
(agency must be proven in writing) 

 

2. All applicable fees should be included – Please check the fee schedule   

   

Additional Items Needed for New Construction   

1.  Driveway Permit Application (if no permanent driveway exists)

2.  Detailed plans showing elevations and placement of driveway, septic, new 

structures, etc. 

3.  PUC # (State heating system approval)

4.  Septic Approval (Issued by the State of NH DES)

5.  Any other applicable permits/approvals, such as a Wetlands Permits 

   

Additional Items Needed for Additions/Renovations/Repairs   

1.  If the heating system is impacted ‐ PUC# (State heating system approval) 

2.  If the septic system is impacted – State of NH DES Subsurface System Approval

3.  If the height of the building/roofline is being altered – provide drawings with 

height measurements (lowest grade to highest point – not to exceed 35’) 

 

Additional Items Needed for Demolition   

1.  If wetlands are impacted – applicable permits from the NH DES 

 

Additional Items Needed for Renewal   

1.  Please include the original permit number with any renewal application 

2.  Please note any changes from the original building permit application, and include

new drawings when applicable 

 

Time Table:  Building Permit Applications are first reviewed by the Code Enforcement Officer 

and this may require a site visit to check setbacks, etc.  Once the Code Enforcement Officer 

signs off on the application it will be presented to the Selectmen for final approval.  Please note 

that, even though the Selectmen generally meet every Wednesday evening at 5:00 pm, 

applicants should anticipate a minimum two week turn around for building permit approval. 


